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Information ar var tids viktigaste ravara.

Vi ar alla beroende av information for att kunna
utféra vara uppdrag. Vi kan kommunicera, lagra,
foradla och till och med styra processer med

data.

Men det ar under forutsattning att vi kan lita pa att
informationen ar korrekt. Darfor ar det viktigt att ha
verktyg bade for styrning och for att klassa
information. Det bidrar till en mer effektiv och
rattssaker hantering.

Den verksamhetsbaserade arkivredovisningen,
RA-FS 2008:4, satte krav pa statliga myndigheter att
klassificera och forteckna sina handlingar. Det ska
goras utifran verksamhetsomraden och processer
inom myndighetens egen verksamhet.

Pa sa satt fortydligas sambanden mellan verksamhet
och handlingar. Genom att handlingar gérs
tillgangliga i sitt sammanhang, kan man battre
tillgodose allmanhetens insynsratt. Men an viktigare
ar att myndigheten sjalv ska kunna kontrollera, soka,
anvanda och ateranvanda sin egen information.

Platina Informationsredovisning

For att detta ska kunna genomfdras kravs ett
systemstod for att lagra och versionshantera den
verkssamhetsbaserade arkivredovisningen. Det gor
det mojligt att anvanda informationsredovisningen
som verktyg och styrmedel fér myndighetens
hantering av allmanna handlingar.

Med hjalp av ett tillval till Platina kan organisationen
hantera de uppgifter som utgér
informationsredovisningen, behdrighetsstyra och
tillgangliggéra dessa. Med ingédende rapporter gar
det att fa uppgifterna fran informationsredovisningen
presenterade.

Sé&kerstill informationsredovisningen frén
bérjan

Klassificeringsstrukturen skapas och hanteras direkt
i Platina. Det gor att organisationen far en unik
mojlighet att anvanda strukturen som
registrerings-plan vid registrering och handlaggning.
Darmed gar det samtidigt att styra och stédja
handlaggningen av arenden.
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Det betyder att organisationen 6kar mojligheten att kvalitetssakra resultat och hantering i sina verk-
samhetsprocesser och registreringen av allmanna handlingar.

Med Platinas versionshantering av objekt och elektroniska signaturer kan en séker och sparbar hantering av
strukturen garanteras Over tid.

Funktioner i tillvalet Platina Informationsredovisning

¢ Registreringsfunktion. Har registreras arkivbeskrivning, klassificeringsstruktur med processbeskrivningar samt
arkivférteckning och relationer mellan dessa.
¢ Versionshantering och behdrighetshantering. Stdd for anteckningar och paminnelser kopplade till alla delar i
arkivredovisningen.
¢ Anpassat anvandargranssnitt.
o Mojlighet att integrera med och styra diarieféringen i Platina.
o Verksamhetens processer kan beskrivas visuellt i Platinas processbyggare.
o Mojlighet att forteckna enligt allménna arkivschemat.
e Systemforteckning med koppling till férvaringsenheter.
e Fyra rapporter sa att uppgifterna i informationsredovisningen presenteras som:
o Arkivbeskrivning
o Kilassificeringsstruktur med processbeskrivningar
o Informationshanteringsplan/hanterings-anvisningar
o Arkivfoérteckning
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